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2020-02-11

Utse 3 st ledamöter, varav en ordförande
+  2 st suppleanter till SGS styrelse

(sker var 4:år, valår) Kontakt: Stadskansliets sekreterare
Bevaka: Nämndhandlingar Göteborgs stad

Kontakt: Stadskansliets sekreterare
Bevaka: Nämndhandlingar Göteborgs stad

År 0, oktober

Skicka protokollsutdrag 
med styrelseval till SGS

År 1, feb-april

Kontakta ny styrelsemedlem 
och skicka ut inbjudan med 

*presentationsmaterial

Genomföra introduktionsmöte 
med ny styrelsemedlem
(utförs av VD och sekr)

Förankra med presidium 
att ny styrelsemedlem 

kallas som adjungerad till 
nästa styrelsemöte 

Ny styr.medlem och revisor 
protokollförs med omedelbar 

justering vid styrelsemötet

Utse 3 st ledamöter varav 
en vice ordförande till SGS 

styrelse (för 3 år)

Skicka protokollsutdrag 
med styrelseval till SGS

Göteborgs stad (Kommunstyrelsen) väljer representanter till SGS styrelse var 4:e år

GFS (styrelse) väljer representanter till SGS styrelse var 3:e år (suppleanter årligen)

År 1, Nov-Dec

Utse  2 st suppleanter 
(för 1 år, 1/7-30/6)

till SGS styrelse

Skicka protokollsutdrag 
med styrelseval till SGS

År 1-3, Juni

Utse 1 st ledamot från GU
(för 3 år, 1/7-30/6)

+ 1 st suppleant från CTH
(för 1 år, 1/7-30/6)

År 1, Maj-Juni

Göteborgs universitet (rektor) väljer representanter till SGS styrelse var 3:e år (suppleanter årligen)

Skicka CTH:s & GU:s 
protokollsutdrag 
med styrelseval 

till SGS

CTH föreslår 1 st 
suppleant för 

godkännande av GU
(för 1 år, 1/7-30/6)

År 2-3, Maj-Juni

Skicka CTH:s & GU:s 
protokollsutdrag 
med styrelseval 

till SGS

Kontakt: GFS styrelseordförande

Kontakt: GU:s rektors sekreterare

Ny 
valperiod

Politiskt valår, 
Kommunstyrelsen 

utses av fullmäktige

Ta emot uppgifter om nya 
styrelsemedlemmar och 

revisorer (vid behov bevaka 
och påminna kontaktperson)

Nya styrelse- medlemmar / 
revisorer tillsatta och 

registrerade

Facklig repr.

Val av representant 
(fackl.ordf)

 till SGS styrelse 

Februari

Fackliga representanter  (Fastighets och Unionen) till SGS styrelse väljs varje år 

Skicka 
protokollsutdrag 

med styrelseval till 
SGS sekr.

Kontakt: respektive facklig ordförande

Val vid 
fackligt årsmöte

11

1

1

1

1

1

1

FÖRKLARINGAR:

=Referenspunkt till annan  aktivitet på samma sida.

* Presentationsmaterial
- Stadgar
- Styrelsens mötestider
- Arbetsordning för styrelsen
- SGS organisationsplan
- Blankett för personuppgifter
- Inbjudan till personligt 
  introduktionsmöte

SGS introduktion och registrering till Länsstyrelsen

CTH föreslår 1 st 
suppleant för 

godkännande av GU
(för 1 år, 1/7-30/6)

Skyndsamt anmäla 
ändringar till 
Länsstyrelsen

Utse 1 st auktoriserad revisor,
jämte 1 st suppleant för denne

Kontakt: Bitr stadsjuristKontakt: Bitr stadsjurist

Skicka protokollsutdrag med 
val av revisorer till SGS

December

samt revisorer för SGS varje år 

1

December

samt revisorer för SGS varje år 

Utse 1 st revisor,
jämte 1 st suppleant för denne

Skicka protokollsutdrag med 
val av revisorer till SGS

1

Introducera nya revisorer 
(utförs av ekonomichef)

https://goteborg.se/wps/portal/start/kommun-o-politik/handlingar-och-protokoll/namndhandlingar/
https://goteborg.se/wps/portal/start/kommun-o-politik/handlingar-och-protokoll/namndhandlingar/
https://goteborg.se/wps/portal/start/kommun-o-politik/handlingar-och-protokoll/namndhandlingar/
https://goteborg.se/wps/portal/start/kommun-o-politik/handlingar-och-protokoll/namndhandlingar/


Styrelsemöten

Stödprocess: Styrelseformalia

Styrelsemöten

Stödprocess: Styrelseformalia Del av SGS LGRSGS sekreterare SGS styrelseRoller:

2020-01-08

Nytt 
styrelseår

Presidium

Ta fram årsplan 
för styrelsens 

möten & konfer.

November

Fastställa årets 
mötesplan

Boka lokaler och 
skicka ut kallelser 

till möten och 
konferenser

December Januari

Mötesplanering

6 st styrelsemöten i Chalmerska huset samt förberedande och presidie 
+ vårkonferens (1 dag) och höst (2 dagar)

Ta fram förslag till 
dagordning för 
presidie- och 
styrelsemöte

Förberedande möten (1 vecka före Presidemötet)

Fastställa förslag 
till dagordning för 

presidie- och 
styrelsemöte

Fastställa 
dagordning för 
styrelsemöte

Presidiemöten (2 veckor före styrelsemötet)

Justera 
föregående 

styrelsemötets 
protokoll

Samla in och 
sammanställa 

förvaltningsrapporter

Lägga ut handlingar i 
Styrelseportalen (inkl 

dagordning & fg protokoll)

Genomföra 
styrelsemöte

Styrelsemöten, 6 st ordinarie möten

Upprätta förrättnings-
rapport (görs under mötet 

och undertecknas av 
ordf+viceordf + sekr)

Redovisa underlag för 
arvoden för utbetalning 

till löneadmin.

1-2 dagar efter mötet

Mejla mötesprotokoll  
(pdf) till ordf och vice 

ordf. för synpunkter inför 
justering vid presidie

Inom 1-2 veckor efter mötet

Dagordningen styrs av:
- Ärendelistor m 
  aktuella frågor
- Listor för ärenden 
  enligt årshjul
- Delegationer
  (firmatecknare, rätt att 
  teckna likvidkonton…)

1 vecka före mötet

Ordförande
Vice ordförande
VD
Fastighetschef
Ekonomichef
Uthyrningschef
Sekreterare

Politiker

GU/CTH

GFS

Samrådsmöten

Avstämning
Ordf & vice ordf

Vår- och höstkonferens

Förberedande 
möte kring 

program för 
konferens

Presidiemöte, 
beslut om 
program

Genomföra 
Konferens
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